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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dup3 caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elementele privind
Numele si Prenumele Functia Data
responsabiliifoperatiunea Semnatura
0 1 i 2 3 4 5
Director s
1.1| Elaborat prof. Savin frina adjunct 21.09.2020 7;”‘\’\
prof. Voinea Dolores 21.09.2020
1.2 Verificat Liana Director @
1.3| Aprobat prof. Voinea Dolores Liana | Director 21.09.2020 \,Q/

2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edilia/revizia din cadrul editiei prf.)(:e‘:luriii7§

operationale
S'coqul.. Exemplar Compartiment Functia Numele si ]?at‘a "
difuzirii nr. : prenumele primiri~l; iz
1.1. | Aplicare/ | 1 listat Management/ Director/ Voinea Dolores 2109-29?’2;9{‘“: v 2
difuzare administrativ/ administrator/ [iana fopf B
personal auxiliar | cadre didactice | Cadre didactice -
didactic st G
nedidactic/ Wl
cadre didactice I ity
1.2. | Aplicare 2 Managementul | Coordonator Luca 22.09.2020
electronic Calitatii CEAC Adriana
1.3. | Aplicare 3 listat Secretariat Secretar Cérligeanu Livia | 22.09.2020 Wi
1.4. | Aplicare 4 Management/ | Management/ | Codrescu Florina | 22.69.2020 ¢/ 7
electronic | administrativ/ contabilitate/ Cadre didactice
cadre didactice | cadre didactice
L5. | Evidenta | 5 listat Administrativ | Administratori | Postolache Elena | 22.09.2020
de patrimoniu Cretu Carmen ’_‘hﬁ%—
1.6. | Arhivare 6 listat Administrativ | Administratori | Postolache Elena | 22.09.2020 '
7 de patrimoniu Cretu Carmen /%\
electronic /
1.7. Alte 8 listat Secretariat Secretar Cérligeanu Livia | 22.09.2020 :ﬁ/
scopuri /




3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dup3 caz Componenta Modalitatea Data la care sc? aplica
S e e . prevederile
revizia din cadrul editiei revizuita reviziei e e e
editiei sau reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1| Editia | X X Septembrie 2020
2.2} Revizia 1

4. Scopul procedurii operationale

Procedura operationald reglementeazi procesul de monitorizare a organizirii si desfasuririi
activitdtil de invétare on-line in Colegiul Tehnic “loan C. Stefinescu” Iasi, In scopul asiguririi
continudri procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate sau alte situatii.

5. Domeniul de aplicare a pfocedurii operationale
Procedura se aplicd de cidtre managerii/cadre didactice din Colegiul Tehnic “Ioan C.
Steféinescu” lasi.

6. Documente de referinti
- ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfdsurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificirile ulterioare,
- Hotdrérea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgentd, privind
suspendarea cursurilor in unititile de invatamant de stat si particular;
- Decretul nr. 195/16.03.2020, al Pregedintelui Romaniei, privind instituirea stirii de urgenti pe
teritoriul Roméniei,
- Decretul nr. 240/14.04.2020, al Presedintelui Roméniei, privind prelungirea stirii de urgenti pe
teritoriul Romaniel,
- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor interne privind masuri de prevenire a raspandirii
COVID-19;
- OMECnr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuititii procesului
de invitare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar,
- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice,

7. Responsabilititi
Management/ administrativ/personal auxiliar didactic si nedidactic/cadre didactice

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
Definitii ale termenilor utilizati:

S NryooTermeni | - Def mjza §r i/ sau, daca este cazul, actul care def neste: termenul
el s e espEEtiv T
1. | Invitare on—line Invatarea prm ut1112a1 ea Mmij iloacelor educatlonale dloltale si de

comunicare, in perioada suspendarii cursurilor.

2. | Activitate Activitatea organizatd de catre cadrele didactice, care implica
suport pentru inlocuirea orelor clasice de predare, invatare, evaluare cu activitati de
invitare on-line | invatare in mediul educational virtual.

3. | Activitatea Este o formd de organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de
didacticd prin  |predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta fizici a prescolarilor/elevilor in
intermediul sala de curs, cu activitdfi de studiu individual si activitati didactice in sistem online.
tehnologiei si al |Activitatea este organizatd de citre cadrele didactice, acestea asigurand continuitatea
internetului procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;




4. | Mediul - ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care asiguri
educational desfasurarea procesului educational prin activititi specifice organizate prin

virtual intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajirii resurselor
educationale deschise (RED);

- aplicafli destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al internetului
specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tabletd, telefon, cu ajutorul carora se poate
comunica in sistem de videoconferinti;

- resurse informationale digitale - se referd la resurse educationale deschise de tip
lectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte
resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational;

5. - sincrond - desfagurata Intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea simultani a
Formele de prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a padrintilor/reprezentantilor
comunicare prin|legali;
intermediul - asincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul cireia
tehnologiei si al jpregcolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;
internetului - mixté - desfagurati atét sincron, cét si asincron

9. Descrierea procedurii

1) Principiile specifice care guverneazi procesul didactic prin activititi-suport pentru invitarea prin
intermediul tehnologiei si al intermetului, conform prevederilor Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificdrile si completirile ulterioare, sunt:

a} principiul echitatii - in baza cdruia accesul la invatare se realizeaza fird discriminare;

b) principiul calititii - in baza caruia activitatile de invafimant se raporteazi la standarde de referinia
si la bune practici nationale si internationale;

¢) principiul descentralizdrii - in baza cdruia deciziile principale se iau de citre actorii implicati direct
in proces;

d) principiul asiguririi egalititii de sanse;

¢) principiul centrérii educatiei pe beneficiarii acesteia;

f) principivl participarii §i responsabilititii parintilor

2) Conducerea unitifii de invifimant are urmdtoarele atributii in organizarea si desfasurarea
activitdtilor didactice pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului.

a) informeaza elevii si pdrintii acestora asupra modalititii de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe
care e au;

b) evalueazi capacitatea unitafii de invatamant de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului §i stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activititii didactice de citre toate cadrele didactice si
elevii din unitatea de invatimaént;

d) intreprinde demersuri citre autorititile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la
internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea activititilor prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeazd, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste Impreund cu cadrele didactice si profesorii dirigin{i platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate,

h) sprijina cadrele didactice si elevii si isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si
aplicatiile electronice utilizate la nivelul unititii de invatamant;

1) identifica si aplicd modalitati de susfinere a activititii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeaza modul In care se desfisoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului.



Activitatea on line desfisurati la Colegiul Tehnic "Ioan C. Stefanescu” lasi este:

- In prlmele doud saptimani clasele a X —a si a XI — a liceu si scoald profesmnala invata on line,
apoi se schimba “face to face™ cite 1 grupa din fiecare class, cealaltid grupa rimanand si invete on line.

- Schimb de grupe la doud saptdmani, respectdnd acelasi sistem si grafic;

- Clasele a IX —a si a XII — a au fost "face to face” apoi au intrat on line

- Schimbul se face conform graficului stabilit.

Se mentin regulile de distantare fizica si de igiend impuse de starea de alerti.

3) Profesorii dirigingi au urmitoarele atribufii:

a) informeaza elevii $i pirintil acestora despre modalitatea de organizare a activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioads, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe
care [e au;

b) coordoneazi activitatea clasei §i colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitdtii participarii elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

c) participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurati;

d) transmit elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul unititii de
inva{amdént, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatirii prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

e) oferd consiliere elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

1) mentin comunicarea cu parintii elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activititii didactice in care
sunt implicati elevii grupei/clasei.

4) Cadrele didactice au urmdtoarele atributii:

a) proiecteazi si realizeazi activititile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b} elaboreazd, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

¢} proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiet si al internetului;

d) elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului elevilor;

¢) stabilesc impreuni cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare-evaluare
astfel incét sa se respecte curba de efort a elevilor si si se evite supraincircarea acestora cu sarcini de lueru.

3} Elevii au urmdiitoarele responsabilititi:

a) participd la activitdtile stabilite de cadrele didactice si de ciitre conducerea unititii de invatdmant,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de citre profesorii diriginti/profesorii;

b) rezolvi si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice, in
vederea valorificarii activitatii desfsurate prin intermediul tehnologiel si internetului;

¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care si se
asigure un climat propice mediului de invitare;

d) nu comunicd altor persoane datele de conectare la platforma destinatd Invatdmantulul prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e¢) nu inregistreaza activitatea desfasuratid In mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, precum si ale art.
4 alin. (4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului;
in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneazi absenta in catalog, cu exceptia situatiilor
justificate;

£) au un comportament care si genereze respect reciproe, un mediu propice desfisuririi orelor de curs.

6) Pirinfii au urmdtoarele atributii:

a) asigurd participarea elevilor la activitatile didactice organizate de cétre unitatea de invatimant prin
intermediul tehnologiei si al internetului, urmirind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru
elev in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea progresului
inregistrat de elev, Incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu prefesorul diriginte si celelalte cadre didactice;



¢) sprijind elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;
d) transmit profesorului diriginte/profesorilor feedbackul referitor la organizarea si desfasurarca
activitatii de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

7) In proiectarea §i organizarea activitafii diductice prin intermediul tehnologiei §i al internetului
se respectd prevederile planurilor-cadru §i ale programelor scolare in vigoare.

In proiectarea §i organizarea activitétii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se vor
avea in vedere:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarca acestora;

b} realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea procesului
educational;

¢) crearea unei comunitati de nvatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incit si se asigure pentru toti prescolarii/elevii dobandirea
competentelor specifice particularitatilor de varsti;

¢) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei, etc.

Activitdtile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmiri dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala, pregatirea elevilor pentru
sustinerea examenelor nationale.

8) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de citre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse aplicatii,
platforme, resurse recomandate de citre MEC, de citre I1SJ lagi sau de citre conducerea unitatii de invatiméint

Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de studiu.

Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu programa
scolard in vigoare.

In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si redistribui
liber, tinénd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale pentru Invétare,
predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri, proiecte de lectii, prezentari, cirti, manuale,
teme pentru acasd, chestionare, activititi in clasd sau in faborator, jocuri, simuldri, teste, resurse audio sau
video, ete., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care exista acces liber.

Materialele utilizate de citre cadrele didactice in procesul de predare-invitare-evaluare prin
intermediul tehnologiei i al internetului si incircate pe platforme dedicate constituie material didactic.

In organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, cadrul
didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de citre elevi si 1i incurajeazi prin oferirea feed-back-
ului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte.

in procesul evaludrii sarcinilor de lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare In perechi
sau in grupuri mici, incurajarea elevilor si aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

Se recomandd ca feed-back-ul privind activitatea desfisurata de elevi si fie in raport cu progresul si
potentialul fieciruia.

In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareasci respectarea particularititilor de varsta ale
elevilor In ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de dificultate a itemilor.

Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, sa nu conduci la pierderea interesului elevilor fatd de invitare,
la oboseald fizicd si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activititi recreative, familiale sau
comunitare, inclusiv a timpului

9) Evaluarea elevilor
In cadrul activitatilor de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului,

progresul educational al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea de note, in conformitate
cu legislatia in vigoare, utilizdnd instrumente specifice de evaluare.

10. Monitorizarea procedurii
Management/ administrativ/personal auxitiar didactic si nedidactic/cadre didactice pe parcursul
perioadei in care se aplica prezenta procedura.



